Acta Sesion Ordinaria para la Instalacion del Grupo Interdisciplinario
de la Secretaria de Planeacion y Participacion Ciudadana

——-En la Ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 10:00 (diez) horas del dia 31
(treinta y uno) de marzo de 2022 (dos mil veintidés), estando debidamente
constituidos en las oficinas que ocupa la Secretaria de Planeacion y Participacion
Ciudadana, sito en Calle Magisterio No. 1499 (mil cuatrocientos noventa y nueve),
Colonia Miraflores de esta Ciudad, en cumplimiento a lo establecido Ley General
de Archivos, se suscribe la presente Acta de Instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Planeacion y Participacion
Ciudadana. : -

--Antecedentes

--—-El 15 de Junio de 2018, el Ejecutivo Federal promulgé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto mediante el cual se expide la Ley General de Archivos, con
el objeto de establecer los principios y bases generales para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismos de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, Organos Auténomos, Partidos Politicos,
Fideicomisos y Fondos Publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o
Sindicato que reciba y ejerza Recursos Publicos o realice actos de Autoridad de la
Federacion, las Entidades Federativas y los Municipios. --

----- La Ley General de Archivos, en vigor a partir del 15 de junio de 2019, en sus
articulos 11 fraccién V y 50 establecen que los sujetos obligados deberan
conformar un Grupo Interdisciplinario es por eso que el dia de hoy nos
encontramos reunidos para llevar a cabo esta sesion para su respectiva
instalacion asi que: e
---Siendo las 10:15 horas del dia 31 de marzo del 2022 yo Martha Martin del
Campo Hijar en mi caracter como Secretaria Técnica por designacion del
Coordinador de Archivos de la Secretaria de Planeacion y Participacion
Ciudadana, en el cual contaré con voz pero no con voto, voy a dar inicio a esta
sesion. o
-—-Dando cumplimiento al primer punto del orden del dia, aprovecho para
agradecer, darles la bienvenida y pasar asistencia, favor de decir presente al
escuchar su nombre -

e Lic. Maria del Mar Ruiz Aguifiaga, Secretaria Particular, En representacion
de la Mtra. Margarita Cristina Sierra Diaz de Rivera.

e Mtro. Juan Manuel César Diaz Galvan.- Director General de Participacion
ciudadana

* Dra. Celia Andrea Ramirez Arechiga.- Directora General de Vinculacion

e Dra. Monica Teresita Ballescd Ramirez.- Directora General de Planeacion
y Evaluacion Participativa. |

e Mtro.. Luciano Romero Arreola, Jefe de Informatica

e Mtra. Elma Celeste Rodriguez Lara.- Directora del Area Juridica y
Transparencia

e Lic. Manuel Lépez Gonzalez.- Director General de Administracion




y L.C.P. Cesar Omar Arambula Campa.- Titular del Organo Interno de Control -----

---A continuacion doy lectura del Orden del dia de la Sesion de la Instalacion del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Planeacién y Participacion Ciudadana--
1. Lista de Asistencia y declaracion del quorum legal
2. Lectura y aprobacién del orden del dia
3. Mencion de la Designacion del Coordinador de Archivos por el sujeto
obligado y sus funciones operativas.
Instalacion del Grupo Interdisciplinario y toma de protesta
Funciones Generales del Grupo Interdisciplinario [
Reglas de operacion
Designacion de enlace.
Estatus del acervo
9. Asuntos varios
10.Clausura de la sesion

N o B

-Se aprueba por los presentes el orden del dia . --

---3.- Una vez aprobado por unanimidad el orden del dia, continuo con el punto
numero 3 de este orden, y procedo informarles que la Mtra. Margarita Cristina
Sierra Diaz de Rivera, designo al Lic. Manuel Lopez Gonzalez, dentro de sus
funciones en la Direccion General Administrativa, la encomienda de la
Coordinacion de Archivos de esta Secretaria. el cual las funciones operativas de él
seran las que sefiale el articulo 28 de la Ley General de Archivos y las siguientes:

El' Coordinador de Archivos debe gestionar ante cada &rea o unidad
administrativa productora de la documentacion, la designacion formal de un
enlace que atienda el tema de archivo, constituyendo una red de enlaces, la
cual servira como apoyo en la ejecucién de las tareas relativas al Sistema
Institucional de Archivo de la Secretaria. (En este punto ustedes tendran que
designar un enlace, este enlace tendra que ser la persona que encarga al dia a
dia de la correspondencia enviada y recibida, las que producen, y resguardan
temporalmente la documentacion, estas areas operativas, junto con oficialia de
partes, el archivo de concentracion que en este caso es su servidora, vy el
Coordinador de Archivo, se formaria el Sistema Institucional de Ia Secretaria)
Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos:

Someter a la aprobacion del grupo interdisciplinario de archivos el calendario
anual de sesiones ordinarias (que posteriormente les aremos llegar este
calendario)

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivos

Emitir opinién y voto sobre los asuntos que traten las sesiones

Registrar la asistencia de todas las personas participantes en casa sesion del
Grupo Interdisciplinario

Notificar los acuerdos del Grupo Interdisciplinario a las unidades
administrativas creadoras de la informacion

Realizar la propuesta del de formatos de Cuadro General de Clasificacion, el
Catalogo de Disposicién Documental y la Guia Simple de Archivos

Asesorar a los enlaces de las Areas Productoras de la Documentacion para el
llenado de los formatos sefialados en el punto anterior

Las demas que le confiere la normatividad aplicable -




----Dando seguimiento al punto 4 del orden de dia, hago mencién del articulo 50,
que es la razon por la cual nos encontramos reunidos el dia de hoy,
El Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario,
que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los
titulares de:
I. Juridica;
ll. Planeacion y/o mejora continua;
lll. Coordinacién de archivos;
IV. Tecnologias de la informacion;
V. Unidad de Transparencia;
VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.--------- i L3N
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---Asi mismo hago mencién del Articulo 51 donde menciona que . El responsable
del area coordinadora de archivos propiciara la integracién y formalizacion del
grupo interdisciplinario, por tal motivo le cedo la voz al Lic. Manuel Lépez
Gonzalez. &

En deshago del 4°. punto de la orden del
dia hace uso de la voz el Lic.. Manuel Lopez Gonzalez. y menciona lo siguiente:,
por designacion de la Maestra Margarita, y en mis facultades como Coordinador
de Archivos promoveré y vigilare el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestion documental y administracién de archivos, asi como de coordinar las
areas operativas del sistema institucional --
A continuacién hago
la conformacion de este Grupo Interdisciplinario de Archivos de esta Secretaria,
con la finalidad de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos de
cada serie documental, con el fin de colaborar en el establecimiento de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion general .------------—-
-—-- -A continuacion pasaremos a
la toma de protesta para la instalacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria
de Planeacion y Participacion Ciudadana.-------------—-- “¢ Protestan desempenar con
propiedad el cargo que a cada uno se les confiere como miembro integrante del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Planeacion y Participacion Ciudadana? < \‘
En terminos de lo dispuesto en la Ley General de Archivos publicada en el Diario oy
Oficial de la Federacion el dia quince de junio de dos mil dieciocho, cumplir y "\
hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley \\“\\X
General de Archivos del Estado de Jalisco, y las leyes y reglamentos que de ellas {,
emanen; con el fin de coadyuvar con la valoracion documental y guiar a la
dependencia en el Sistema Institucional de Archivos y hacer de esta ‘
representacion una honrosa facultad comprometida con la verdad, la justicia y el \
profesionalismo?” Si no lo hicieren asi, que el Estado de Jalisco, y la sociedad se
los demanden. Se ponen de pie los
presentes y rinden protesta como miembros del Grupo Interdisciplinario de i
Archivos de la Secretaria de Planeacion y Participacion ciudadana, alzando su
mano en el acto protocolario --
-------- Toma uso de la voz
la Secretaria Técnica, la C. Martha Martin del Campo hijar habiéndose rendido
protesta, se declara la formal instalacion del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Planeacion y Participacion Ciudadana y paso a mencionar el punto 5




de este orden del dia que nos habla de:
________ 5.- Funciones del

grupo Interdisciplinario --Sugiero que
revisen el articulo Articulo 52. de la ley general de archivos y a su vez menciono lo
siguientes funciones: --I.  Formular

opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y dlsposmlon
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad; -
lll. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental este
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del suleto‘
obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion institucional:;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracion de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones

-—6.- Reglas de operacion Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su
funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

--—-7.- Designaciéon de enlace, por la misma razén que sabemos de las
ocupaciones que cada uno de ustedes tienen, hemos optado por solicitarles que
designen a un enlace que los supla en sus ausencias, este debera ser un servidor
o servidora publica, de la misma secretaria , con al menos nivel de director de
area, o de nivel inmediato inferior, este debera ser informado por escrito, dirigido a
nuestro Coordinador de Archivos) -

------ 8.- Estatus del acervo.

* No se cuenta con las medidas de seguridad por recomendadas por la
Unidad Estatal de Proteccion Civil del Estado de Jalisco (Norma 026, 027 y
003 SEGOB).
+ Se encuentra bienes muebles dados de baja.
* Bienes muebles de poco uso.
* Entre 350 a 380 cajas de archivo sin registro, catalogacion, ubicacion
correspondiente, sin vigencias, sin periodos, sin las medias de seguridad de
documento para su conservacion, en cajas no idoneas para archivo. ------------------

————— 9.- Asuntos varios

----Hace uso de la Voz la Dra. Monica Teresita Ballesca Ramirez Directora
General de Planeacion y Evaluacion Participativa, menciona la importancia de
concientizar a la SPPC para el cuidado de la documentacién, y trabajar en
equipo para las encomiendas de la implementacién del Acervo de la
Secretaria. .

----A continuacion la Mtra. Elma Celeste Rodriguez Lara, Directora del Area
Juridica y Transparencia sugiere solicitar asesoramiento por parte de la




Secretaria de Administracion para poder tener una comparativa de los trabajos
realizados hasta el dia de hoy.

----La Dra. Celia Andrea Ramirez Arechiga Directora General de Vinculacion,
hace mencion de todo lo que se tiene en la nube que proceso corresponde en
ese caso y se acordd estudiarlo y trabajarlo para tener una respuesta para la
proxima sesion

--—-El Titular del Organo Interno de Control recordé la importancia de este tema
y sugirio llegar a los mejores acordd para sacar en equipo las tareas que nos
obliga la Ley.

----Por ultimo dando cumplimiento al punto 10 del orden del dia se Clausura la
sesion habiendo cumplido el objetivo de la presente reunion y los puntos del orden
del dia, se declara formalmente cerrada la sesion y se procede con su clausura,
siendo las 11:00 horas del dia 31 de marzo del 2022 se levantara el acta
correspondiente de esta sesién y se firma al margen y al calce de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Planeacién y Participacion
Ciudadana para los efectos legales que haya a lugar.----

NOMBRE CARGO

Lic. Maria del Mar Ruiz | Secretaria Particular, En

Aguifiaga representacion de la Mtra.
Margarita Cristina Sierra
Diaz de Rivera

Mtro. Juan Manuel César | Director General de

Diaz Galvan Participacion ciudadana

Dra. Celia Andrea | Directora  General de

Ramirez Arechiga Vinculacion

Dra. Ménica Teresita | Directora General de

Ballesca Ramirez Planeacion y Evaluacion
Participativa

Mtro. Luciano Romero | Jefe de Informatica

Arreola

Mtra. Elma Celeste | Directora del Area

Rodriguez Lara Juridica y Transparencia

Lig. Manuel Lopez | Director  General de

Gonzalez Administracion.

L.C.P. Cesar  Omar| Titular del Organo Interno

Arambula Campa de Control

C. Martha Martin del | Secretaria Técnica / T = 7

Campo Hijar _ﬂ// I LUL(;L

La presente hoja de firmas, forma parte integral del acta de la Sesion de Instalacién del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Planeacion y Participacion
ciudadana de fecha 31 (treinta y uno) de marzo de 2022 (dos mil veintidoés).

El presente documento contiene informacion de caracter CONFIDENCIAL de conformidad a lo establecido en
el Art. 21 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco Yy sus
Municipios, Asi como lo establecido en el Art.3 Fraccion IX y X de la Ley de Proteccién de Datos en Posesion
de Sujeto Obligado del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Los datos personales no pueden ser utilizados para finalidades distintas a las que motivaron su obtencion,
para efecto de trasferir los mismos se requiere autorizacién de su titular, salvo los casos previstos en el Art. 75
de la Ley de Proteccion de Datos en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.




