Secretaria de Planeacién y Participacion Ciudadana
Informe anual de cumplimiento de archives 2022

Para dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivo, el cual a
la letra menciona: “Los sujetos obligados deberdan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente atio de
la ejecucién de dicho programa’”.

Coordinaciéon de Archivos

Dando cumplimiento al articulo 21de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus Municipios; la cual menciona que el titular del sujeto obligado de que se
trate nombrara al titular del Area Coordinadora de Archivos. En el mes de
enero el sujeto obligado, titular de la Secretaria, comisiond y designo, dentro
de sus funciones, al Director Administrativo como Coordinador de Archivos.

Archivo de Concentracion

Con base en el articulo 21 de la Ley General de Archivos; donde se menciona
que los responsables del archivo de concentracién serdn nombrados por el
titular del sujeto obligado de que se trate. En el mes de enero el sujeto
obligado, titular de la Secretaria, comisiond y designé como responsable,
dentro de sus funciones, al encargado del Archivo de Concentracion.

Grupo interdisciplinario de Archivos

En el mes de marzo, dando cumplimiento al articulo 50 de la Ley General de
Archivos se conformé el Grupo Interdisciplinario de Archivos de esta
Secretaria, con la finalidad de coadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos de cada serie documental, y de colaborar en el
establecimiento de valores documentales, vigencias, plazos de. conservacion
y disposicién general.

Reglas de Operacion

En el mes de mayo en virtud de lo que sefiala el articulo 54 de la Ley General

de Archivos, el Grupo Interdisciplinario de Archivos de esta Secretaria emitio-

para su funcionamiento sus Reglas de Operacion.
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Sesiones

Conforme a las Reglas de Operacién, en el parrafo undécimo se estipula que
las sesiones del Grupo Interdisciplinario seran: I Ordinarias y IL
Extraordinarias: las cuales se celebrardan dos veces al afio las ordinarias y de
forma extraordinaria las veces que sean necesarias.

esiones ordinarida & aordinarid
Ene | Feb | Mar Abr | May Jun | Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1ordinaria

1ordinaria ) .
2 extraordinarias

Conformacién del Sistema Institucional de Archivos

mayo se instalaron las Areas Operativas del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria.

Registro Nacional de Archivos

//

En cumplimiento al articulo 21 de la Ley General de Archivos, en el mes de )
73

Con relacién al articulo 79, donde indica que la inscripcion al Registro
Nacional de Archivos es obligatoria para los sujetos obligados y para los -~
propietarios o poseedores de archivos privados de interés publico, quienes .
deberdn actualizar anualmente la informacién requerida en dicho registro, ‘%
de conformidad con las disposiciones que, para tal efecto emita el Consegjo =
Nacional. En el mes de junio se realizé el registro en el Archivo General de la ~3

Nacién que administra el Registro Nacional de Archivos.

Capacitaciones

N
En el mes de junio, noviembre y diciembre se impartieron capacitaciones en o
materia de archivo de organizacién y capacitacion en gestion documental y =
administracién de archivos que incluyeron mecanismos para su consulta, \é\fL
seguridad de la informacion vy procedimientos para la generacion, Q‘;’
administracién, uso y control. @

Acervo

De acuerdo con el articulo 76, donde menciona que los poseedores de
documentos y archivos privados de interés publico deberan ordenar sus
acervos y restaurar los documentos que asi lo ameriten, apegdndose a la
normatividad nacional e internacional existente y a las recomendaciones
emitidas por el Consejo Nacional. En el mes de julio se ordend el acervo de
esta Secretaria revisando y cotejando los archivos con el inventario
documental existente.
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Presupuesto

En el mes de agosto se ingresé el anteproyecto a la Secretaria de Hacienda
Publica, con la finalidad de que la Coordinacién de Archivos cuente con
recursos que podrdn ser utilizados para capacitaciéon en materia de archivo.

Campaia

En el mes de noviembre, después de estar gestionando con las areas
productoras de la informacién la importancia del trabajo de expurgo y
depuracién documental, como el quitar grapas, clips, broches Baco, carpetas
de aros, portahojas de pldstico, etc, se realizdé una campana llamada «La
Segunda Vuelta» en la que todo el personal de la Secretaria puede hacer uso
del material recolectado para su reutilizacion.

Instrumentos de control

En el mes de diciembre, con la colaboracién de integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, se colaboré para realizar los instrumentos de
control, como el Cuadro General de Clasificacién y el Catalogo de
Disposicién Documental.

En aras de mejorar la organizacion de los archivos, tanto de trdmite como de
concentracién, generados por la Secretaria de Planeacién y Participacion
Ciudadana en los procesos de identificacion, clasificacién, organizacion,
valoraciéon y conservacién documental, el cual reporta el cumplimiento de
metas conforme a los objetivos establecidos en el Programa Anual de
Trabajo 2022.

Coordinacién de Archivos de la
Secretaria de Planeacién y Participacién Ciudadana
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