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Presentacion

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de
Archivos, en el presente documento se describen las tareas que se realizaron
durante el afio 2023 con base en la planeacién realizada. La cual ejecutd la
Coordinacion de Archivos, el Grupo Interdisciplinario de Archivos y los
enlaces del Archivo de Tramite, asi como las personas encargadas de la
informacién y documentacion de la Secretaria de Planeacion y Participacion
Ciudadana. |

Marco normativo
e Ley General de Archivo.
¢ Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios.

1. Campana “Mi segunda vuelta”

Posteriormente al trabajo de depuracién y expurgo que se realizdé en los
archivos de tramite, los documentos que carecian de valor archivistico
fueron reutilizados para una campafa que constéd de unas libretas, las

cuales fueron proporcionadas a los servidores publicos de la Secretaria.
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2. Informe Anual 2022

De acuerdo con la Ley General de Archivo y con la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco, se elabors, aprobé y publicé el Informe Anual 2022, (aprobado por
el GIA y publicado en el portal de la SPPC).

Ver: https://participa.jalisco.gob.mx/.

3. Plan Anual de Archivo 2023.

De acuerdo con la Ley General de Archivo y la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco, se elaboré, aprobé y publicé el Plan Anual de Archivo 2022, (aprobado
por el GIA y publicado en el portal de la SPPC).

Ver: https://participa.jalisco.gob.mx/.




4. Capacitaciones en materia de archivo

Se brindaron cinco capacitaciones a las personas titulares del Grupo
Interdisciplinario, encargado de archivo de tramite, archivo de
concentracién y, en su caso, al personal responsable de la informacién y
documentacion.

CAPACITACION INTEGRACION DE FONDO DOCUMENTAL E
INSTRUMENTOS DE CONTROL

FECHA ASISTENCIA
4 de enero de 2023 @ funcionarios/as
10 de febrero de 2023 6 funcionarios/as

27 de abril de 2023 13 funcionarios/as

18 de agosto 24 funcionarios/as

21 de agosto 20 funcionarios/as

5. Administracion de riesgos
En cada capacitacion y asesoramiento se informé de los riesgos en materia
de archivo.
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6. Diagnédstico Archivistico

En el mes de mayo, se realizaron visitas a las dreas productoras de la
informacion para el levantamiento del Diagndstico Archivistico.

7. Sesiones del Grupo Interdisciplinario
Se llevaron a cabo dos sesiones del GIA.

SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

FECHA ASISTENCIA
19 de enero de 2023 11 funcionarios/as
21 de agosto de 2023 17 funcionarios/as

8. Miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos

En sesién Ordinaria se nombré el cambio del titular de la Direccién del Area
Juridica y Transparencia.
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9. Asesorias

En el trascurso del ano, se llevaron a cabo asesorias dirigidas al
funcionariado responsable de los Archivos de Tramite guienes,
posteriormente al diagndstico archivistico, identificaron, clasificaron,
ordenaron y resguardaron expedientes generados en las dreas
administrativas de la Secretaria.

10. Instrumentos de Control

En conjunto con los titulares del Grupo Interdisciplinario de Archivos y los
enlaces del Sistema Institucional se realizé el Cuadro General de
Clasificacion y Catdlogo de disposicién Documental, que se aprobd el 21 de
agosto de 2023, contando con cuatro Funciones Sustantivas y once Funciones
Comunes; asi mismo, se trabajé en el formato de Inventario Documental y
cardatula de expediente.

Catalogo de Cuadro General
Disposicién de Clasificacién
Documen' . Archivistica




11. Bajas documentales

Se comentd en las sesiones del Grupo Interdisciplinario la propuesta de

realizar el proceso de baja documental, el cual adn estd en proceso y en
espera de aprobacién.
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Realizo: 'probé:

artha Martin del Campo Hijar Lic. Manuel Lépez Gonzalez

Encargada de Archivo de Coordinador de Archivo
Concentracién
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